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SIAULIU ,,ROMUVOS“ GIMNAZIJOS KLASVES VADOVO/KURATORIAUS VEIKLOS
APRASAS

|. BENDROJI DALIS

1. Klasés vadovo/kuratoriaus veiklos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja klasés
vadovo/kuratoriaus tikslus ir uzdavinius, veiklos sritis, pareigas ir atsakomybg.

2. Klasés vadovas/kuratorius dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Svietimo
Jstatymais ir kitais norminiais teisés aktais, reglamentuojanciais ugdymga ir vaiky teises bei interesus,
Siauliy ,,Romuvos® gimnazijos (toliau— Gimnazija) nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis,
direktoriaus jsakymais ir kitais klasés vadovo/kuratoriaus veiklg reglamentuojanciais dokumentais
bei $iuo Aprasu.

3. Klasés vadova/kuratoriy skiria ir atleidzia Gimnazijos direktorius.

II. KLASES VADOVO/KURATORIAUS VEIKLOS TIKSLAS IR UZDAVINIAI

4. Klasés vadovo/kuratoriaus veiklos tikslas — telkti vadovaujamos klasés bendruomeng
(mokinius, jy tévus (riipintojus), dalyky mokytojus), koordinuoti ir organizuoti klasés veikla.

5. Klasés vadovo/kuratoriaus veiklos uzdaviniai:

5.1. formuoti klasés kolektyva sudarant kokybiskas pedagogines-psichologines salygas
visapusiSkam asmenybés ugdymui(si);

5.2. domeétis mokiniy individualiais poreikiais, interesais, psichologiniais raidos
ypatumais, pazanga, padéti jiems spresti kylancias problemas, ugdymosi, mokymosi ir socializacijos
sunkumus;

5.3. kartu su mokiniais aktyviai dalyvauti mokyklos gyvenime ir puoseléti jos tradicijas
bei organizuoti sistemingg, socialiai prasmingg kiirybinj procesg klaséje;

5.4. padéti mokiniams formuotis vertybines nuostatas, ugdyti jy pilietiSkuma, gebéjima
vadovautis demokratiniais bendravimo principais.

I1I. KLASES VADOVO/KURATORIAUS VEIKLOS SRITYS IR PAREIGOS

6. Klasés vadovo/kuratoriaus pedagoginés veiklos sritys: darbas su mokiniais, jy tévais
(rtpintojais), bendradarbiavimas su gimnazijos administracija, vadovaujamoje klaséje déstanciais
mokytojais ir pagalbos mokiniui specialistais, klasés dokumenty tvarkymas.

7. Klasés vadovo/kuratoriaus pareigos:

7.1. planuoti ir organizuoti klasés veiklg. Klasiy vadovy/kuratoriy veikla planuojama
einamiesiems mokslo metams, vadovaujantis klasés vadovo/kuratoriaus veiklos planu, ir fiksuojama
el. dienyne TAMO;

7.2. kiekvieny mokslo mety pradzioje per 5 darbo dienas pasiraSytinai supazindinti klasés
mokinius, jy tévus (rapintojus) el. dienyno TAMO praneSimu supazindinti sSu Gimnazijos darbo
tvarkos ir mokiniy elgesio taisyklémis, saugiag mokiniui aplinkg ir kitais Gimnazijos veikla
reglamentuojanciais dokumentais, kurie saugomi klasés vadovo kabinete esanciame dokumenty
aplanke;

7.3. teikti mokiniams ir jy tévams (riipintojams) informacija apie Gimnazijoje sitilomas
ugdymo programas, galimas pasirinkti ugdymo(-si) kryptis, egzaminus, neformaliojo $vietimo
programas ir kitais ugdymo proceso organizavimo klausimais;

7.4. inicijuoti ir aktyvinti mokiniy savivaldg klaséje;
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7.5. turiningai ir atsakingai organizuoti klasés renginius (klasés valandéles, iSvykas,
ekskursijas, susitikimus, akcijas, vakarones ir kt.). Vykti i ekskursijas ar kitus renginius uz
Gimnazijos riby galima tik suderinus su Gimnazijos administracija ir sutvarkius i§vykos dokumentus.
Ne véliau kaip pries 3 darbo dienas prie§ iSvyka mokinius pasirasytinai supazindinti su saugaus
elgesio taisyklémis. Klasés vadovas atsako uz mokiniy saugumg iSvykos ar organizuojamo renginio
metu;

7.6. kartg per ménesj organizuoti po vieng prevencing klasés valandéle pagal LIONS
QUEST programa ,,Raktai j sekme* ir jy temas fiksuoti el. dienyne TAMO;

7.7. pagal einamyjy mety Gimnazijos renginiy plang koordinuoti klasei ir koncentrui
priskirtus renginius bei uztikrinti tinkamg budéjimga ir tvarka jy metu;

7.8. dométis mokiniy sveikata, ugdyti sveikos gyvensenos jgiidzius;

7.9. |-V Kklasése skatinti ugdytiniy socialing-pilieting veikla, ja fiksuoti el. dienyne
TAMO ir rengti ataskaitas apie $ig veikla;

7.10. skatinti mokinius prizitréti tvarkg Gimnazijoje ir kartu su vadovaujama klase
dalyvauti organizuojamose talkose;

7.11. vykdyti mokiniy pazangumo ir lankomumo priezitira vadovaujantis Gimnazijos
mokiniy pamoky lankomumo apskaitos tvarka;

7.12. riupintis klasés mikroklimatu, padéti spresti auklétiniy tarpusavio santykiy
problemas;

7.13. integruoti specialiyjy poreikiy mokinius j klasés bendruomeng;

7.14. organizuoti klasése edukacines veiklas pagal kulttros krepsSelio ir kultiros paso
programas;

7.15. imtis tinkamy priemoniy, pastebéjus ar jtarus: mokinj esant apsvaigus nuo alkoholio
ar kity psichikg veikian¢iy medziagy, mokinio atzvilgiu taikoma smurtg, patycias ar kitokio pobudzio
negatyvias poveikio priemones vadovaujantis Gimnazijos mokinio elgesio taisyklémis, Smurto ir
paty¢iy prevencijos bei intervencijos vykdymo tvarkos aprasu;

7.16. bendradarbiauti su Gimnazijos administracija, dalyky mokytojais, ugdymo karjerai
ir pagalbos mokiniui specialistais (Vaiko gerovés komisija):

7.16.1. pagal poreikj teikti tiksling informacijg apie klase ir(ar) individualius mokinius;

7.16.2. informuoti klas¢je dirban¢ius mokytojus apie mokiniy individualius gebéjimus,
psichologinius ypatumus.

7.17. Sistemingai bendrauti su ugdytiniy tévais (riipintojais):

7.17.1. ne maziau kaip du kartus per mokslo metus organizuoti klasés mokiniy tévy
susirinkimus;

7.17.2. individualiai bendrauti su klasés mokiniy tévais, informuojant apie mokiniui
kylanc¢ias mokymosi, bendravimo, elgesio problemas, ugdymo(si) rezultatus ir kt.;

7.17.3. informuoti ir aiSkintis dazno Gimnazijos nelankymo / vélavimo j pamokas
priezastis;

7.17.4. informuoti apie mokinio sveikatos sutrikimg pamoky ar renginio / i§vykos metu
ir tik tévams (rlipintojams) sutikus leisti mokiniui i$eiti i§ Gimnazijos;

7.17.5. pagal poreikj jtraukti tévus j klasés problemy sprendima, iSvyky ir Kkity
popamokiniy renginiy organizavima;

7.17.6. informuoti apie ugdyma karjerai ir skatinti tévus aktyviai dalyvauti §ioje veikloje.

7.18. Tvarkyti ir laiku pateikti klasés dokumentacija:

7.18.1. mokslo mety pradzioje surinkti / patikslinti mokiniy ir jy tévy (riipintojy)
kontaktinius duomenis;

7.18.2. rengti ataskaitas apie mokiniy neformaliojo ugdymo uZsiémimy lankyma
Gimnazijoje ir mieste;

7.18.3. -1V klasése vykdyti mokiniy socialinés-pilietinés veiklos apskaita, aptarti
mokiniy individualius socialinés- pilietinés veiklos planus, organizuoti veiklos refleksija;

7.18.4. II-111 klaséje rengti mokiniy individualaus ugdymo plano pasirinkimy suvestines;

7.18.5. 1V klas¢je tvarkyti mokiniy brandos egzaminy pasirinkimo dokumentus;
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7.18.6. el. dienyno pagrindu rengti klasés lankomumo, pazangumo pusmeciy ir metines
ataskaitas;

7.18.7. pagal poreikj raSyti mokiniui rekomendacijas ar charakteristikas;

7.18.8. ne reciau kaip du kartus per mokslo metus tvarkyti mokiniy asmens bylas:
kiekvieny mokslo mety pradzioje per 10 darbo dieny patikrinti ir patikslinti duomenis klasés mokiniy
asmens bylose atnaujinti (I klasiy mokiniy asmens bylos rengiamos naujai), po to jas reguliariai
perziureéti ir atnaujinti;

7.18.9. patikrinti jrasy brandos atestaty prieduose ir pagrindinio ugdymo Il dalies
pasiekimy pazyméjimuose duomenis;

7.18.10. ne reciau nei kartg savaitéje fiksuoti klasés vadovo veiklas el. dienyne TAMO;

7.17.11. mokiniui iSvykstant j kita mokymosi jstaigg, koordinuoti pazyma apie ugdymosi
pasiekimus parengima, patikrinti, ar mokinys atsiskait¢é su Gimnazijos biblioteka ir socialiniu
pedagogu;

7.18.12. jeigu mokinys, mokytojy tarybos nutarimu, privalo kartoti kursg arba jam buvo
skirti papildomi darbai, per dvi darbo dienas nuo mokytojy tarybos posédzio rastu informuoti mokinio
tévus (riipintojus) apie mokiniui skirtus atitinkamo dalyko papildomus darbus, trukmeg ir atsiskaitymo
tvarka.

IV. KLASES VADOVO VEIKLOS VALDYMAS

8. Klasés vadovy veiklg koordinuoja klasiy koncentro vadovas.

9. Koncentro vadova renka klasiy vadovai.

10. Koncentro vadovas:

10.1. strategiskai planuoja klasiy koncentry veikla, tvarko reikalingag dokumentacija;

10.2. telkia klasiy vadovus veikly vykdymui;

10.3. inicijuoja, vykdo mokiniy apklausas, refleksijas;

10.4. derina TAMO dienyno jrasus pagal koncentro veiklas;

10.5. inicijuoja bendras klasiy koncentro edukacines veiklas; koordinuoja klasiy
koncentry renginius, organizuoja repeticijas;

10.6. inicijuoja klasiy veikly vieSinima;

10.7. organizuoja klasiy vadovy pasitarimus; deleguoja uzduotis koncentro klasiy
vadovams;

10.8. derina jvairius klausimus su gimnazijos administracija, specialistais, mokytojais;

10.11. inicijuoja klasiy koncentro tévy (globéjy, ripintojy) susirinkimus, pasitarimus;

10.10. atstovauja klasiy vadovy grupe pasitarimuose, susirinkimuose, posédZiuose;

10.11. teikia sinlymus klasiy vadovy veiklai tobulinti.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Klasés vadovui/kuratoriui nesant darbe dél pateisinamy priezasciy, jo funkcijas gali
atlikti kitas Gimnazijos direktoriaus paskirtas asmuo.

12. Mokslo mety eigoje, susiklos¢ius tam tikroms aplinkybéms, trukdancioms tinkamai
vykdyti klasés vadovo/kuratoriaus pareigas ir suderinus su Gimnazijos direktoriumi, turi teise
atsisakyti vadovavimo Klasei.

13. Klasés vadovas/kuratorius uz savo veiklos kokybe atsako Lietuvos Respublikos teisés
akty, Gimnazijos darbo tvarkos taisykliy nustatyta tvarka.

14. Mokytojui uz vadovavima klasei apmokama Svietimo, mokslo ir sporto ministro
nustatyta tvarka.

15. ApraSu vadovaujasi ir pasiraSytinai supazindinami mokytojai, kurie turi
aukléjamasias klases.
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16. Klasés vadovy/kuratoriy veiklos aprasas esant biitinybei bendru sutarimu gali biiti
perziiirimas ir koreguojamas.




